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НАЗНАЧЕНИЕ

Настояцее поло)Itение определяет принципы, порядок формирования и функциони-
рования единого фонда библиотеки СФ ВолгГТУ, его структуру, содержание и нrвначение.

Ш. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

2.|. Настояtцее положение разработано в соответствии с требованиями федераль-ных госуДарственных об_разовательных 
_ 
стандартов (ФГОС), учебнurми планами и про-

цамцaоп филиала и обязательно для библиотЪки, структурного подрtвделения сФ
ВолгГТУ, участвующего в образовагельноN{ процессе.

2.2. Настоящее положение входит в состав документов, обеспечивающих функцио-нирование библиотечных процессов.
2.3. Установлены требования, порядок и ответственность, обязате.ltьные для испол-

нениЯ и IIрименения персоналом библиотеки при выполнении работы.

ПI. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

настоящее положение разработано В соответствии со следующими нормативными
документами:

- Федеральный закон <Об образовании в Российской Федерации)) (от 29.12.2012 Nь
27з),

- Федеральный закон "о библиотечном деле" от 29.12.|994 N 78-ФЗ;
- ПостаноВление ПравителЬства РФ от 28 октября 201З г. N 966 "О лицензировании

образовательной деятельности". С изменениями и дополнениями от:27 ноября 2014 г., З
декабря 2015 г.

- Федеральный закон (о противодействии экстремисткой деятельности) от
25.07 .2002г. Л! 1 14-ФЗ;

- Приказ Министерства образования и науки РФ от l1 апреля 2001 г. J\ъlб2З (в ред.
Приказа Минобрнауки РФ от 2З04.2008 г. JфlЗ3. (об утверlItдении минимtiльных нормати-
вов обеспеченности высших учебных заведений учебной базой в части, касающейся биб-
лиотечно - информационных ресурсов (с изменениями от 2З апреля 2008 г.):

- Приказ Минобрнауки России от 2З.03.1999г. N 71б "об организационных мерах по
обеспечеНию учре}кдений профессионального образования учебной литературой'';

- ПрикаЗ МиобрнаУки России от26 декабря 2016 г. Л9 1б5l <О признании утратив-
шими силу некоторых приказов Министерства образования Российской Федерации и Ми-
нистерства образования и науки Российской Федерации, касающихся формирования биб-
лиотечного фонда образовательных организаций высшего образования>

- ПолояtеНие о СебрЯковскоМ филиале ФгБоУ Во <Волгоградский государствен-
ный техничесttий университет) ;

- Полохсение о библиотеке СФ ВолгГТУ.;
- Полоrrсение о тематико-типологическом плане комплектования фонда библиотеки

Себряковского филиала ВолгГТУ.

IV. РАЗДЕЛЫ ПОЛОЖЕНИЯ
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4.1 Общие положения

4.1.1. Настоящее Положение определяет содержание работы библиотеки Себряковского

филиала ВолгГТУ по формированию и организации библиотечного фонда с целью
оперативного и полного обеспечения уrебного процесса и научных исследованиil филиыта
печатными, электронными и другими вид€lми документов и информацией о них.

4.|.2. Единый библиотечный фонд Библиотеки включает печатные, аудиовизуальные,
электронные документы, сетевые внутренние и внешние электронные ресурсы и состоит из

различньD( видов отечественньж и зарубежньтх изданий науrной, учебной, справочной ли-
тературы и периодических изданий.
4.I.З. Фонд формируется в соответствии с профилем СФ ВолгГТУ, требованиями феде-
ральных государственньж образовательньD( стандартов, модулем кКнигообеспеченность)),
согласно тематико-типологического плана комплектования (ТТПК).
4.|.4. В процессе формировании Фонда Библиотека координирует свою деятедьность с ка-

федрами и другими структурными подразделениями филиала.

2.2 Состав библиотечного фонда

4.2.|, Фонд состоит из отечественньD( и зарубежных опубликовЕlнньж и
неопубликованных документов всех видов, различньж по объёму, назначению, языку
издани1 носителю информации.

4.2.2. Фонд на физических (материальньтх) носителях - документы, которые
Библиотека комплектует, rIитывает, обрабатывает, хранит и предоставляет пользователяМ
в рамках стационарного библиотечного обслуживания.

4.2.3. Фонд в доступе - включает удzrленные сетевые ресурсы, размещеЕные на

удirленных серверах и получаемые Библиотекой в пользование через информационнО-
телекоммуникационные сети на условиях лицензионньтх соглашениЙ, ДОГОВОРОВ,
контрактов с производитеJuIми информации, организациями-держателями ресурсов.

4.3 Струкryра библиотечного фонда.

4.3,|. Основной фонд - Фонд, содержащий наиболее полное собрание документоВ,
соответствующих профилю филиала, и преднч}значенньIх для постоянного ИЛИ

долгосрочного хранеЕия.
4.З.2, Щенная часть Фонда - часть основного фонда, KoTopEuI содержит редкие и

особо ценные документы, находящиеся в ограниченном доступе, то есть явJuIюТСя

единичнымИ ЭкземпляРtll\dИ,
,4.З.3. Удаленные сетевые документы, входящие в состав электронньж уlебньж

изданий библиотеки СФ ВолгГТУ на основе лицензионньIх соглашений. Библиотека
обеспечивает для обучающихся возможность неограниченного индивидуального досТУПа К

таким системам из лпобой точки, в которой имеется доступ к сети Интернет, КаК В

помещении библиотеки, так и вне ее.

4.4. Источники комплектования фонда.

4.4,t.Книжные коллекторы и книготорговые фирмы, специ,шизирующиеся на

обслуживании библиотек средних специальньIх и высших уlебньж завеДенИЙ.
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4.4.2. Организации - держатели электронных ресурсов (Электорнно-библиотечные
системы).

4.4.З. Типография ВолгГТУ.
4.4.4. Книжные магазины.
4.4,5. Подписка на периодические и продолжающиеся издания.
4.4.6. Похtертвования частных лиц и организаций.

4.5. Принчипы и порядок комплектования

4.5.1. Комплектование Фонда включает в себя: выявление, отбор, заказ,
приобретение, и регистрациию документов, соответствующих задачам и деятельности
библиотеки СФ ВолгГТУ.

4.5.2. Содержание комплектования Фонда определяется тематико-типологическим
планом комплектования (ТТПК), который отражает профиль образовательных программ и
учебных дисциплин, реализуемых в СФ ВолгГТУ, тематику научно-исследовательских
работ. ТТПК согласовывается с кафедрами и другими структурными подрzвделениями
Филиала.

4.5.З. На основе рабочих программ учебньж дисциплин формируется модуль
<Книгообеспеченность), который содерх<ит информацию об основных и дополнительньIх
изданиях, рекомендуёмых к использованию в учебном процессе.

4.5.4.,Щокументы для обеспечения учебного процесса приобретаются по
письменным заявкам структурных подразделений филиала (Прилоlltение 1).

4.5.5. Фонд документов, обеспечивающих учебный процесс, дополняется документа-
ми, входящими в состав полнотекстовых электронных баз данных, в т.ч. электронно-
библиотечной системы ( ЭБС), приобретаемых в пользование на условиях лицензионных
соглашений с организациями-держателями электронных ресурсов. Это обеспечивает одно-
временный индивидуальный доступ к документам ЭБС для 1 00% обучающихся.

4.5.6. Запрещается распространение экстремистских материалов, а также их производ-
ство или хранение в целях распространения.

4.5.7. Все издания библиотечного фонда СФ ВолгГТУ отражены в учётньж
формах и катЕIлогах.

4.5.8. В целях гIовышения эффективности использования единого фонда
систематически проводится анализ его использования. Ветхиео дефектные, устаревшие по
содержанию, дублетные, утраченные издания и документы искJIючаются из единого фонда
в порядке, установленном Инструкцией об уrёте библиотечного фонда

4.6. Учет документов библиотечного фоrrда.

4.6.1. ,Щокументы, полученные Библиотекой, регистрируются в книгах
суммарного и инвентарного учета, отражаются в катаJIогах: алфавитном, систематическом,
электронном.

4.6.2. Индивидуальный учет документов :

_ индивидуальный учет изданий осуществляется путем присвоения ка}кДоМУ
экземпляру документа, принятого на баланс, инвентарного номера. Инвентарный ноМер

закрепляется за документом на все время его нахождения в фонде библиотеки.
- индивидуальный учет периодических изданий ведется в Картотеке периодических

изданий;
4.6.З. Суммарный учет библиотечного фонда:
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- сведения о включаемых в библиотечный фонд документах ведется в Книге
суммарного учета Библиотеки (КСУ) в Части 1: Поступление документов в фонд;

- суммарный учет поступлений электронных сетевых удаленных документов ведется
в Книге суммарноГо учета электронных сетевых удаленных ресурсов в Части 4: Электрон-
ные ресурсы.

4.6.4. Выбытие документОв из библиотечного фонда:- оформляется Актом о списании исключенных обЪектов библиотечного фонда;
- в инвентарной книге и в электронном каталоге проставляется номер и дата дкта о

списании;
- СВеДеНИЯ О ВЫбЫВШИХ иЗ библиотечного фонда документах фиксируются в КСУ в

Части 2: Выбытие документов из фонда.- выбытИе электРонныХ сетевых удаленных документов не оформляется
специальНым докуМентом. Подтверх<дениеМ выбытия является истечение срокЪ действия
документа (договора, контракта, лицензионного соглашения).

4.6.5- Итоги движения фонда на основании данных суммарного учета о
поступлении и выбытии документов лодводятся в КСУ в Части 3: Итоiи д"йж.""" 4rоrда.

4.7. Размещение библиотечного фонда.

4.7 ,1,РазМещение библиотечного фонда на физических носителях производится в
подразделениях библиотеки:

- на абонементе;
- в читальном зале.

4.].2- В БиблиоТеке используется систематическая расстановка документов. При
систематической расстановке документы, входящие в состав библиоте.тного фонда,группируЮт пО отрасляМ знаний в соответствии с таблицами ББК (Библиотечно-
библиографическая классификация).

4.7.з. Внешние электронные ресурсы, включающие ресурсы сторонних
организаций, размещены на удаленных серверах, к которым библиотека оформляет
постояннЫfr. или временный доступ на условиях лицензионных соглашений, контрактов
или договоров.
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Ч. ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение 1.

УТВЕРЖДЕНА МСС

Протокол J\Ъ от

Библиотека СФ ВолгГТУ
Заявка на учебцую литературу

Кафедра Телефон_
Автор
Название
Издательство Год издания I_{eHa

Количество* _ экз.
. (Какого 1"rреждения)

Учебное издание является: основной*, дополнительной* учебной литературой (нужное под-
черкнуть)
по направлению

(код наlтп,tеноваrrие)

направление

ф"ф

(код, налIменование)
по дисциплине объем в часах

(код, наименование)
булет использован на д/о семестр
з/о семестр

кол-во студентов
кол-во студентов

После приобретения данной книги исключить из фонда
следующие
издания:

(автор, название, год издания)
Зав. кафедрой ,Щиректор СФ ВолгГТУ
(подпись,Ф. И.О.)

20l_г.

В библиотеке по данной дисциплине имеются следующие издания:

зав. библиотекой

(автор, назвчlние, год изданрш) Книгообеспеченность

(подпись, Ф.И.О.)

(подlись, Ф.И.О.)
201_г.

201 г.
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